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Prot. 0008620 del 25/06/2018
06-01 (Uscita)

CUP: F18G17000080007 CIG: 7528117EA9

Spett.le Ditta/Societa

OGGETTO: disciplinare di gara

Premessa

Il presente disciplinare di gara contiene le norme relative alle modalita di partecipazione alla

richiesta di offerta a invito (RdO) n. 1993275 formulata dall'lstituto Comprensivo di San
Marcello Pistoiese, alle modalita di compilazione e presentazione dell’offerta, ai documenti da
presentare a corredo della stessa e alla procedura di aggiudicazione, nonché alle altre ulteriori
informazioni relative all’appalto in oggetto.

L’affidamento in oggetto & stato disposto con decreto dirigenziale prot. 7933 del 14/06/2018 e
avverra mediante procedura negoziata e con il criterio del minor prezzo, ai sensi degli artt. 95
comma 4 e 97 comma 2, del D.Lgs. 18 aprile 2016, n. 50 e successive modifiche.

Riferimenti normativi: D.Lgs. 18 aprile 2016, n. 50; D.P.R. 5 ottobre 2010, n. 207, per quanto
applicabile (nel prosieguo “Regolamento”), Linee guida A.N.AC. n. 4, approvate con Delibera n.
1097 del 26 ottobre 2016.

Il luogo di esecuzione dei lavori & situato presso ['Istituto superiore “Fermi, dipendente
dall’lstituto Comprensivo di San Marcello Pistoiese, Viale Villa Vittoria n. 240/A,51028 San
Marcello P.se ' ‘

Il responsabile del procedimento & il Direttore dei Servizi Generali e
Amministrativi Crescenzio Laura

La documentazione di gara comprende:
1) disciplinare di gara;
2) capitolato tecnico;
3) Allegato B) tracciabilita;
4) Allegato C) dichiarazione;
5) patto di integrita

Per accettazione: Il legale rappresentante

(Timbro e firma) (oppure firmare digitalmente il file)
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1. Oggetto della gara, modalita di esecuzione e importo a base di gara

1.1. La gara ha per oggetto I'acquisto di forniture per la realizzazione di un laboratorio
linguistico multimediale

1.2. Ll'importo complessivo stimato, IVA esclusa, ammonta a €51987,70 (euro
cinquantunomilanovecentoottantasette/70),

1.3. L'importo a base di gara, IVA esclusa, soggetto a ribasso, ammonta a €51987,70
(euro cinquantonomilanovecentoottantasette/70),

1.4 La procedura prevede quanto di seguito indicato:

- Acquisto e messa in opera di un laboratorio linguistico presso I'lstituto superiore di San
Marcello

Poiché I'importo complessivo & inferiore a € 150.000,00, non sussiste per i partecipanti
I'obbligo di qualificazione SOA, essendo sufficiente il possesso dei requisiti di ordine tecnico-
organizzativo di cui all’art. 90 c. 1 del D.P.R. 207/2010.

1.5. L'acquisto é finanziato con fondi europei PON (BANDO PON FESR-2014/2020 ASSE I
AZ.10.8.1.B2) .

1.6. Il pagamento delle prestazioni contrattuali avverra “a corpo”, ai sensi dell’art. 3, comma
1) del D.Lgs.50/2016.

1.7 Il pagamento del corrispettivo della prestazione oggetto della gara verra effettuato nel
rispetto dei termini previsti dal D.Lgs. 9 ottobre 2002, n. 231 come modificato e
integrato dal D.Lgs. 9 novembre 2012, n. 192. Il contratto & soggetto agli obblighi in tema
di tracciabilita dei flussi finanziari di cui all’art. 3 della L. 13 agosto 2010, n. 136.

2. Soggetti ammessi alla gara

2.1. Sono ammessi alla gara gli operatori economici individuati su MEPA e invitati tramite
selezione effettuata ricercando articoli idonei sul catalogo prodotti delle singole aziende;

2.2. Si applicano le disposizioni di cui agli artt. 47 e 48 del D.Lgs.50/2016 e all’art. 92 del
Regolamento.

2.3. L’'Impresa invitata come impresa singola non € ammesso il subappalto.

3. Condizioni di partecipazione
3.1. Non & ammessa la partecipazione alla gara di concorrenti per i quali sussistano:
e |e cause di esclusione di cui all’art. 80 del D.Lgs.50/2016;

Per accettazione: Il legale rappresentante

(Timbro e firma) (oppure firmare digitalmente il file)
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o le cause di divieto, decadenza o di sospensione di cui all’art. 67 del D.Lgs. 6 settembre
2011, n. 159;

e |e condizioni di cui all’art. 53, comma 16-ter del
D.Lgs.165/01;

e ai sensi della normativa vigente, ulteriori divieti a contrattare con la pubblica
amministrazione.

3.2. Gli operatori economici aventi sede, residenza o domicilio nei paesi inseriti nelle c.d. “black
list”, di cui al decreto del Ministro delle Finanze del 4 maggio 1999 e al decreto del Ministro
del’Economia e delle Finanze del 21/11/01 devono essere in possesso, pena I'esclusione dalla
gara, dell’autorizzazione rilasciata ai sensi del D.M. 14 dicembre 2010 del Ministero
del’Economia e delle Finanze (art. 37 del D.L. 31 maggio 2010, n. 78).

3.3. Agli operatori economici concorrenti, ai sensi dell'art. 48, comma 7, primo periodo del
D.Lgs. 50/2016, é vietato partecipare alla gara in piu di un raggruppamento temporaneo o
consorzio ordinario di concorrenti, ovvero partecipare alla gara anche in forma individuale,
qualora gli stessi abbiano partecipato alla gara medesima in raggruppamento o consorzio
ordinario di concorrenti o aggregazione di imprese aderenti al contratto di rete (nel prosieguo,
aggregazione di imprese di rete).

4. Modalita di-verifica dei requisiti di partecipazione

Come previsto dal Comunicato del Presidente A.N.AC. del 23 dicembre 2015,la verifica del
possesso dei requisiti di partecipazione avverra, ai sensi dellart. 216, comma 13 del
D.Lgs. 50/2016, attraverso I'utilizzo del sistema AVCpass, istituito dall’Autorita Nazionale
Anticorruzione - A.N.AC., con la delibera attuativa n. 111 del 20 dicembre 2012 e ss.mm.ii.

5. Chiarimenti

Le richieste di chiarimenti relative alla RdO dovranno essere trasmesse attraverso I'Area
“Comunicazioni” sul sistema MePA utilizzando I'apposita funzione “INVIA RICHIESTA DI
CHIARIMENT!”. E possibile ottenere chiarimenti sulla presente procedura enfro e non

oltre le ore 9.26del 02/07/2018. Non saranno, pertanto, fornite risposte ai quesiti

pervenuti successivamente al termine indicato. Le richieste di chiarimenti dovranno
essere formulate esclusivamente in lingua italiana.

6. Modalita di presentazione della documentazione

6.1. Le dichiarazioni richieste per la partecipazione alla presente gara potranno essere
redatte sui modelli allegati alla presente lettera di invito. L'offerta economica dovra essere
formulata adoperando le apposite funzionalita che mette a disposizione il portale MEPA.

6.2. Tutte le dichiarazioni sostitutive richieste ai fini della partecipazione alla presente
procedura di gara:

a. devono essere rilasciate ai sensi degli artt. 46 e 47 del D.P.R. 28 dicembre 2000, n. 445
con la sottoscrizione con firma digitale del dichiarante (rappresentante legale del

Per accettazione: Il legale rappresentante

(Timbro e firma) (oppure firmare digitalmente il file)
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candidato o altro soggetto dotato del potere di impegnare contrattualmente il candidato
stesso);

b. potranno essere sottoscritte anche da procuratori dei legali rappresentanti e, in tal
caso, alle dichiarazioni dovra essere allegata copia conforme all’originale della relativa
procura;

6.3. Le dichiarazioni e i documenti prodotti possono essere oggetto di richieste di
chiarimenti ed integrazioni da parte dell’Istituto con i limiti e alle condizioni di cui all'art.83 del
D.Lgs.50/2016.

6.4. Il mancato, inesatto o tardivo adempimento alle richieste dell’istituzione scolastica, formulate
ai sensi dell’'art. 83 comma 9 del D.Lgs. 50/2016, costituisce causa di esclusione.

7.5. Si applicano, per quanto compatibili, le disposizioni contenute nel D.Lgs.7 marzo 2005,
n. 82 (Codice del’Amministrazione Digitale).

7. Subappalto
Non & ammesso il subappalto

8. Criterio di aggiudicazione
8.1. L'aggiudicazione della procedura avverra con il criterio del minor prezzo ai sensi dell’art.
95, comma 4 del D.Lgs.50/2016.

8.2. L’Istituto si riserva la facolta, di cui allart. 97, comma 6 del D.Lgs.50/2016, di valutare
la congruita di ogni altra offerta che, in base ad elementi specifici, appaia anormalmente
bassa.

8.3. In caso di offerte uguali si procedera mediante sorteggio.

9. Modalita di presentazione dell’offerta

9.1. » l'offerta e la documentazione correlata, a pena di esclusione, devono essere caricate

sulla piattaforma MEPA entro le ore 9,26 del giorno 06/07/2018.

9.2. » Verranno escluse le offerte plurime, condizionate, alternative o espresse in
aumento rispetto all'importo a base di gara, non sottoscritte.

10. Documentazione
amministrativa

La documentazione amministrativa richiesta per la partecipazione alla gara € la seguente:

10.1.
1) disciplinare di gara;

2) capitolato tecnico;
3) scheda rete didattica

Per accettazione: Il legale rappresentante

(Timbro e firma) (oppure firmare digitalmente il file)
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4) Allegato B) tracciabilita;
5) Allegato C) dichiarazione;
6) patto di integrita

11. Offerta economica

11.1. » L'offerta economica &€ un documento predisposto automaticamente dal sistema
MePA, nel quale dovranno essere indicati:

a) il costo per ogni singolo prodotto;

b) ai sensi dell’art. 95, co. 10 del D.Lgs. 50/16, e a pena di esclusione, i costi
aziendali concernenti I'adempimento delle disposizioni in materia di salute e
sicurezza sui luoghi di lavoro.

11.2. Saranno esclusi dalla procedura gli operatori economici concorrenti che presentino
offerte al rialzo rispetto allimporto a base di gara, nonché offerte incomplete, parziali o
plurime, espresse in modo indeterminato, condizionate o nelle quali siano sollevate
eccezioni e/o riserve di qualsiasi natura rispetto alle condizioni specificate nella presente
lettera d'invito e negli altri atti di gara.

11.3. L'offerta economica, a pena di esclusione, deve essere sottoscritta con firma
digitale dal legale rappresentante del concorrente o da un suo procuratore; in caso di
concorrente costituito da raggruppamento temporaneo o da un consorzio non ancora
costituiti, nonché in caso di aggregazioni di imprese di rete, il suddetto documento, a
pena di esclusione, deve essere sottoscritto da tutti i soggetti che costituiranno il
predetto raggruppamento, aggregazione o consorzio. L’offerta non sottoscritta & nulla.

La mancata sottoscrizione dell’offerta economica comporta I’esclusione immediata
dalla procedura di gara senza possibilita di ricorso all’istituto del soccorso
istruttorio ex art. 83 comma 9 d.lgs. 50/2016.

11.4 |l laboratorio dovra essere predisposto con la formula “CHIAVI IN MANO?”, ovvero le
attrezzature richieste non dovranno essere solamente installate dal punto di vista
software, ma sono richieste anche:

- trasporto e facchinaggio materiali al plesso scolastico

- disimballaggio dei prodotti

- installazione degli arredi e messa in opera

- installazione dei pc e messa in opera

- installazione delle consolle di rete didattica e laboratorio linguistico

- connessione fra le consolle studente e allievo come da schema allegato in capitolato
tecnico

Per accettazione: Il legale rappresentante

(Timbro e firma) (oppure firmare digitalmente il file)
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- cablaggio della rete locale ove ce ne sia bisogno per la connessione dei pc alla rete
della scuola.

12. Avvertenze — soccorso istruttorio

Si ricorda che:
- limporto complessivo dell'offerta ha valore negoziale e resta fisso e invariabile;
- in ordine alla veridicita delle dichiarazioni rese, llstituto procedera a verifiche in
capo all'aggiudicatario;
- le dichiarazioni sostitutive rese dai concorrenti hanno valore di piena
assunzione di responsabilita da parte dei dichiaranti e pertanto sono penalmente
sanzionabili, come previsto dall'art. 76 del D.P.R. n. 445/2000 e ss.mm.ii;

- nei casi di irregolarita formali, ovvero di mancanza o incompletezza di dichiarazioni
non essenziali, I'lstituto ne richiedera comunque la regolarizzazione con la procedura di cui
al periodo precedente, ma non applichera alcuna sanzione;

- L'lstituto assegna al concorrente un termine, non superiore a dieci giorni, per
rendere, integrare o regolarizzare le dichiarazioni necessarie; decorso inutiimente il suddetto
termine il concorrente € escluso dalla gara; ,

- costituiscono irregolarita essenziali non sanabili con Pistituto del soccorso
istruttorio le carenze della documentazione che non consentono l'individuazione del
contenuto o del soggetto responsabile della stessa, nonché quelle riguardanti I’offerta
economica.

13. Esame delle offerte

13.1. L’esame delle offerte avverra il giorno 09/07/2018 alle ore 11,00: si procedera al
controllo della documentazione amministrativa e all’ esame delle offerte economiche.
Sara attivata la funzione “ATTIVA SEDUTA PUBBLICA”, al fine di consentire ai soli
concorrenti che hanno sottomesso I'offerta 'accesso a una pagina di consultazione delle
fasi di valutazione delle offerte.

13.2. Tramite 'apposita funzione messa a disposizione dal sistema sara sorteggiato uno tra i
cinque metodi di calcolo della soglia di anomalia, di cui all’'art. 97, comma 2, lettere a), b,
c), d), e) del D.Lgs. 50/2016. | presupposti di applicabilita del sistema sono:
e per i criteri di cui alle lettere a)-b)-e) la soglia minima di
applicabilita & 3 offerte valide;

e per i criteri di cui alle lettere c-d) la soglia minima di applicabilita & 2
offerte valide

Per accettazione: Il legale rappresentante

(Timbro e firma) (oppure firmare digitalmente il file)
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14. Aggiudicazione, efficacia dell’aggiudicazione e adempimenti conseguenti

14.1. Ai sensi dellart. 32 del D.Lgs. 50/2016, [lstituto, previa verifica della proposta
di aggiudicazione, provvedera all’'aggiudicazione della procedura.

14.2. L’aggiudicazione diverra efficace ai fini della stipula del contratto di appalto solo a
seguito dell’esito positivo dei controlli effettuati dall’lstituto in merito al possesso dei
requisiti dichiarati dall’aggiudicatario. Nel caso in cui ['aggiudicatario non risulti
possedere i requisiti di partecipazione alla gara ovvero il possesso di tali requisiti non
risulti conforme alle dichiarazioni presentate, I'lstituto si riserva la facolta di dichiararlo
decaduto e di aggiudicare |'appalto al successivo migliore offerente in graduatoria, ovvero
di indire una nuova gara, facendo comunque carico all'inadempiente, a titolo di risarcimento
danni, delle maggiori spese derivanti all'lstituto in conseguenza del ricorso al successivo
migliore offerente in graduatoria ovvero al nuovo aggiudicatario, in caso di esperimento
di nuova gara, nonché dell'obbligo di risarcimento di ogni ulteriore spesa sostenuta
dall’lstituto.

14.3. L'aggiudicatario, entro i termini che saranno comunicati dall’'Istituto, dovra produrre i
seguenti documenti, ai fini della sottoscrizione del contratto:

Le garanzie di cui al presente articolo prestate dall’Appaltatore coprono senza alcuna
riserva anche i danni causati dalle imprese.

Alla data dell’'emissione del certificato di collaudo o di regolare esecuzione, qualora sia
previsto un periodo di garanzia, la polizza assicurativa & sostituita da una polizza che
tenga indenne [l'Istituto da tutti i rischi connessi all'utilizzo delle lavorazioni in garanzia o
agli interventi per la loro eventuale sostituzione o rifacimento.

° dichiarazione del legale rappresentante
contenente:

- 'impegno ad assumere gli obblighi di tracciabilita dei flussi finanziari di cui
alla L. 136/2010;

- 'indicazione degli estremi identificativi del/dei conto/i corrente/i dedicato/i ai
movimenti finanziari relativi all’'appalto in oggetto;

- I'indicazione delle generalita e del codice fiscale delle persone delegate ad
operare sul/sui suddetto/i contoli;

14.4. Il contratto sara stipulato nel rispetto dei termini indicati all’art. 32, commi 8 e 9 del
D.Lgs. 50/2016.

15. Ulteriori disposizioni

156.1. Si procedera all’aggiudicazione anche in presenza di una sola offerta valida, sempre
che sia ritenuta congrua e conveniente.

Per accettazione: Il legale rappresentante

(Timbro e firma) (oppure firmare digitalmente il file)
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15.2. Ai sensi dell’art. 95, c. 12 del D.Lgs. 50/2016 & facolta dell’Istituto di non procedere
all'aggiudicazione della gara qualora nessuna offerta risulti conveniente o idonea in
relazione all’oggetto del contratto.

15.3. L'offerta vincolera il concorrente per almeno 180 giorni dalla scadenza del termine
indicato per la presentazione dell'offerta, salvo proroghe richieste dall’lstituto.

15.4. La stipulazione del contratto &, comunque, subordinata al controllo del possesso dei
requisiti prescritti.

16. Definizione delle
controversie

Tutte le controversie derivanti da contratto sono deferite alla competenza dell’Autorita
giudiziaria, rimanendo esclusa la competenza arbitrale.

17. Accesso
agli atti
Ferma restando la disciplina per I'accesso agli atti di cui all'art. 53 del D.Lgs. 50/2016,

relativamente all'ipotesi di accesso informale, si comunica che la presente lettera d’invito
rappresenta comunicazione a tutti gli interessati ex art. 3 del D.P.R. 184/06.

18. Trattamento dei dati
personali

| dati raccolti saranno trattati, ai sensi del D.Lgs.30 giugno 2003, n. 196 e ss.mm.ii, e del
Regolamento UE 2016/679, esclusivamente nellambito della gara regolata dalla
presente lettera invito. || Responsabile del trattamento dei dati & il Dott. Rai Carlo, Dirigente

Scolastico.
IL DIRIGENTE,SCOLASTHCO
P T (Réi C'&K?l/o) -

-

Per accettazione: Il legale rappresentante
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